
宁发改 (⒛ 17)59号

宁晋县发展改革局

关于印发宁晋县发展改革局行政执法公示实施

办法等文件的通知

各相关科室及局属股级事业单位 :

《宁晋县发展改革局行政执法公示实施办法》等文件已经局

党组同意,现予以印发,请遵照执行。
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.           第一节 事前公开内容

第五条 本部门行政执法事前公开内容包括 :

(一 )执法主体。公示县发改局内设执法科室和下设执法机

构的职责分工、管辖范围、执法区域以及所属执法人员姓名、职

务、执法证件号码和执法范围等 ;

(二 )执法依据。逐项公示本部门行政执法所依据的法律、

法规、规章和行政处罚自由裁量权基准, 
“
双随机、一公开

”
监

管事项清单 ;

(三 )执法权限。公示本部门行政许可、行政处罚等职权范

围;

(四 )执法程序。公示本部门行政执法的具体程序,包括方

式、步骤、时限和顺序,逐项制定行政执法流程图;

(五 )随机抽查事项清单。公示本部门随机抽查事项清单 ,

明确抽查依据、抽查主体、抽查内容、抽查方式、抽查比例、抽

查频次等内容 ;

(六 )救济方式。公示管理相对人依法享有的听证权、陈述

权、申辩权和申请行政复议或者提起行政诉讼等法定权利和救济

途径 ;

(七 ) 监督举报。公开本部门监察科室地址、邮编、电话、

邮箱及受理反馈程序,及 时受理公民、法人和其他社会组织对行

政执法人员执法行为的举报。
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第十条 本部门行政执法相关内容公示载体包括 :

(一 )网 络平台。县政府网站主要公示事前公开内容,信用

河北和相关网站主要公开事中事后内容 ;

(二 )开发新媒体。采用微信公众号、手机 APP等现代信息

传播方式,公示本部门行政执法相关内容 ;

(三 )传统媒体。利用县内主流报刊、广播、电视等,公示

本部门行政执法相关内容 ;

(四 ) 办公场所。在本部门大厅电子显示屏、信息公开栏

等,公示本部门行政执法相关内容。

第四章 公示程序

第一节 事前公开程序

第十一条 本部门 《行政执法事项清单》、 《双随机抽查事

项清单》和各类行政执法流程图、行政执法服务指南等,通过县

政府网站进行公示,程序如下 :

(一 )办公室牵头,组织相关科室按照 《宁晋县发改局推行

行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核

制度工作方案》 (宁 发改 (⒛ 17)55号 )确定的工作分工,全

面、准确梳理县发改局 《行政执法事项清单》的职责、权限、依
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机构在信息形成或者变更之日起 7个工作 日之内公开; (2)审

批服务科按照 《宁晋县人民政府办公厅关于推广
“
双随机

”
抽查

规范事中事后监管的实施意见》的要求,对抽查结果正常的市场

主体,自 抽查结束之日起 ⒛ 个工作日内,由 主要负责人批准后

向社会公示; (3)审批服务科对抽查有问题的市场主体,区 分

情况依法做出处理并向社会公示 ;

(二 )公开期限。各类行政执法结果信息在互联网上公开满

5年或者行政相对人是自然人的,公开满 2年 ,经公示机构主要

负责人审核批准后,及时从公示载体上撤下。原行政处罚决定被

依法撤销、确认违法或者要求重新作出的,及时撤下公开的原行

政处罚案件信息,并作出必要的说明。

第三节 公示机制

第十三条 公示信息的收集、整理。各相关科室和单位明确

一名联络员负责收集、整理本科室和单位行政执法公示信息。

第十四条 公示信息的审核、发布。局推行三项制度工作领

导小组办公室 (简 称领导小组办公室,下 同)将各相关科室和单

位行政执法公示信息梳理汇总后,按照行政执法公示程序,通过

上文提到的渠道进行对外发布和更新工作。其中,行政许可和行

政处罚信息同时向
“
信用河北

”
网站报送公示;与企业、事业单

位、社会组织等法人相关的行政许可、行政处罚信息同时向河北
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宁晋县发展改革局行政许可服务指南

1.企业投资项 目核准

一、适用范围

本指南适用于企业投资项 目核准办理。

三、办理依据

l、  《国务院关于体制改革的决定》 (国发[2OO4]⒛ 号 )

2、 《企业投资项 目核准和备案管理条例》 (中 华人民共和国国务院令第 673

号 )

3、  《河北省重大固定资产投资项 目社会稳定风险评估办法》 (冀发改投资

[2016]1号 )

4、 《关于精简行政许可审批事项的意见》 (冀发改投资[2OO8]436号 )

5、  《河北省政府核准投资项 目实施办法》 (冀政 [2014]120号 )

6、  《企业投资项 目核准和各案管理办法》 (国家发改委 ⒛ 17年 第 2号令 )

7、  《关于进一步做好我省核准和备案工作的通知》 (冀 发改投资[2017]78

号 )

8、 《河北省优化投资建设项 目审批流程实施办法 (试行 )》 (冀政办字 (2017)

13号 )

9、 《河北省政府核准的投资项 目目录 (⒛ 15年本 )》 (冀政 (⒛15)8号 )

四、受理机构

宁晋县发展改革局审批服务科。

五、决定机构

宁晋县发展改革局审批服务科

二、项目信息

项目编码 项目名称 子项名称 审批类别

02001 企业投资项目核准 无 行政许可
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申请人提出申

二乙 9岛 彐舀 △禹 +H

材料不全 材料不全

审批股长审核

驻厅局领导审

颁发核准批复

一次性告

告

知

申

土

十、办理方式

(一 )一般程序

1.申 请

申请人在网上或者现场提出申请并提交相关资料。

2.受理
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十四、审批结果

(一 )准予行政许可

发放 《企业投资项 目核准批复》。

(二 )不予行政许可

发放 《不予行政许可决定书》。

十五、结果送达

作出行政许可决定后2个工作 日内,通过电话方式通知或告知服务对象。通

过现场领取方式将结果送达。

十六、申请人权利和义务

(一 )依据 《中华人民共和国行政许可法》等,申 请人依法享有以下权利 :

1,符 合法定条件、标准的,申 请人有依法取得行政许可的平等权利,行政机

关不得歧视。

2。 申请人对行政机关实施行政许可,享有陈述权、申辩权 ;有权依法申请行

政复议或者提起行政诉讼;其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害

的,有权依法要求赔偿。

3.申 请人发现违法从事行政许可事项的活动,有权 向行政机关举报,行政机

关应当及时核实、处理。

(二 )依据 《中华人民共和国行政许可法》等,申 请人依法履行以下义务 :

l。 不得涂改、倒卖、出租、出借行政许可证件 ,或者以其他形式非法转让行

政许可 ;

2.不得超越行政许可范围进行活动 ;

3.应 当如实提交有关材料和反映真实情况,并对其申请材料实质内容的真实

性负责。

十七、咨询途径

(一 )窗 口咨询:宁晋县发展改革局审批服务科 (宁 晋县政务中心窗口)。

(二 )电话咨询:03195689032

(三 )电子邮件咨询:fgjspfwk@163。 ∞m
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口万

口万

2.限额以下外商投资项 目核准

一、适用范围

本指南适用于限额以下外商直接投资项 目核准及备案审核、申报。

三、办理依据

1、  《国务院关于体制改革的决定》 (国发[2OO4]⒛ 号)

2、  《外商投资项目核准和备案管理办法》 (国家发改委令⒛14第 12号 )

3、 《河北省外商投资项目核准和备案管理办法》 (冀发改外资[2014]1066

4、  《关于精简行政许可审批事项的意见》 (冀发改投资[2008]436号 )

5、 《进一步转变职能深化投资体制改革的实施意见》(冀发改投资[2008]733

四、受理机构

宁晋县发展改革局审批服务科。

五、决定机构

宁晋县发展改革局审批服务科

六、办事条件

1、 符合国家产业政策,有 关法律、法规、外商投资产业指导 目录 ;

2、 材料齐全,规范有效。

七、申请材料

(一 )申请材料清单

二、项目信息

项目编码 项目名称 子项名称 审批类别

02002 限额以下外商投资项 目核准 无 行政许可
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申请人提出申

三 阝鸟 珀n舀 左冖

材料不全

审批股长审核

局主管领导审

出具书面核准

文件

告

知

申

土

十、办理方式

1.申 请

申请人在网上或者现场提出申请并提交相关资料。

2.受理

受理部门接受申请人提交的申请材料 ,核对资料是否符合法定形式、填写内

容是否完整,符合的即时受理。
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发放出面核准文件。

(二 )不予行政许可

发放 《不予行政许可决定书》。

十五、结果送达

作出行政许可决定后2个工作 日内,通过电话方式通知或告知服务对象。通

过现场领取方式将结果送达。

十六、申请人权利和义务

(一 )依据 《中华人民共和国行政许可法》等,申 请人依法享有以下权利 :

1.符 合法定条件、标准的,申 请人有依法取得行政许可的平等权利 ,行政机

关不得歧视。

2.申 请人对行政机关实施行政许可,享有陈述权、申辩权 ;有权依法申请行

政复议或者提起行政诉讼;其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害

的,有权依法要求赔偿。

3.申 请人发现违法从事行政许可事项的活动,有 权向行政机关举报,行政机

关应当及时核实、处理。

(二 )依据 《中华人民共和国行政许可法》等,申请人依法履行以下义务 :

1.不 得涂改、倒卖、出租、出借行政许可证件,或者以其他形式非法转让行

政许可 ;

2.不得超越行政许可范围进行活动 ;

3.应 当如实提交有关材料和反映真实情况,并对其申请材料实质内容的真实

性负责。

十七、咨询途径

(一 )窗 口咨询:宁晋县发展改革局审批服务科 (宁 晋县政务中心窗口)。

(二 )电话咨询:03195689032

(三 )电子邮件咨询:fgjspfwk@163,com

(四 )信函咨询:咨询部门名称 (宁 晋县发展改革局审批服务科);通讯地

址 (宁 晋县天宝东街23号 );邮政编码 (055550)、 联系电话 (03195689032)。
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3。 招投标方案核准

一、适用范围

本指南适用于招投标方案核准。

二、项目信息

三、办理依据

1、  《中华人民共和国招标投标法》

2、  河北省实施 《中华人民共和国招标投标法》办法

3、 《中华人民共和国招标投标法实施条例》

四、受理机构

宁晋县发展改革局审批服务科。

五、决定机构

宁晋县发展改革局审批服务科

六、办事条件

1、 符合国家有关法律、法规 ;

2、 材料齐全,规范有效。

七、申请材料

(一 )申 请材料清单

1、 招标方案核准申请文件,内 容包括:项 目基本情况,资金来源,是否省、

市重点项目等 ;

2、 填写 《河北省建设项目招标方案和不招标申请表》一式四份。

(二 )申 请材料提交

申请人可通过现场报送方式提交材料。

八、申请接收

(一 )接收方式

1.网 上接收:http://tzxm。 heb。 gov。 cn/tzxmweb/main/index。

项目编码 项 目名称 子项名称 审批类别

02003 招投标方案核准 无 行政许可
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受理部门接受申请人提交的申请材料 ,核对资料是否符合法定形式、填写内

容是否完整,符合的即时受理。

申请材料存在问题可以当场更正的,应 当一次性告知申请人更正。

申请材料不齐全或不符合法定形式的,应 当当场制作 《补正行政许可材料告

知书》,一次性告知申请人需要补正的材料。

申请事项依法不属于本机关职权范围的,应 当当场书面作出不予受理的决

定,并告知申请人向有关行政机关申请。

申请材料齐全、符合法定形式,应 当制作 《行政许可受理通知书》送达申请

人。

3.审查与决定

对企业投资项 目核准申请材料的合法性、完整性进行审核。

对申请人符合企业投资项 目核准条件的,决定部门应在办理时限内完成审

查,制 作 《宁晋县建设项 目招标方案核准意见》。不符合的,制作 《不予行政许

可决定书》,说 明理由,并告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的

权利。

茌。送达

受理部门应当对办理限期前审批完成的许可事项,通知申请人领取。

申请人应凭 《行政许可受理通知书》领取 《宁晋县建设项 目招标方案核准意

见》或 《不予行政许可决定书》。对不予许可的事项应当说明理由,并告知申请

人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。

5,结 果公开

在作出行政许可决定之 日起7个工作 日内公开准予行政许可结果。

十二、审批时限

法定时限为⒛个工作 日,承诺在2个工作 日内办结。对2个工作 日内无法作出

决定的,经决定机构负责人批准可以延长10个 工作 日。办理过程中所需的听证、

采购、招标流程等,不计入时限。

十三、审批收费依据及标准

不收取任何费用。
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(三 )电子邮件咨询:fgjSpfwk@163。 ∞m

(四 )信函咨询:咨询部门名称 (宁晋县发展改革局审批服务科);通讯地

址 (宁 晋县天宝东街23号 );邮政编码 (055550)、 联系电话 (03195689032)。

十八、监督和投诉渠道

△       监督和投诉应由部门监督机构受理。

(一 )窗 口投诉:监督部门名称 (宁 晋县行政审批服务局);地址 (宁晋县

天宝东街23号 )。

(二 )电话投诉:0319巧⒅9019

(三 )信函投诉:投诉受理部门名称 (宁晋县行政审批服务局);通讯地址

(宁 晋县天宝东街23号 );邮政编码 (055550)。
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1、 企业投资项目核准流程图

申请人通过在线审批监

管平台提交项目材料

5乙 “;=E)舀 左冖

材料不全 材料不全

审批股长审核

局主管领导审
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3、 招标方案核准流程图

告

知

申

壮

申请人提出申

三 汪岛 珀n舀 +r。

材料不全
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目招标方案核准意

见》
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宁发改 (⒛ 17)60号

宁晋县发展改革局

关于印发宁晋县发展改革局执法全过程记录

实施办法等文件的通知

各相关科室及局属股级事业单位 :

《宁晋县发展改革局执法全过程记录实施办法》等文件已

经局党组同意,现予以印发,请遵照执行。



行政执法全过程记录制度工作。

第二章 记录方式

第七条 执法全过程记录包括纸质文书资料记录、执法记

录仪记录、信息管理系统等方式。

对不同种类发改行政执法事项的各个程序环节,其记录方

式和具体规定详见附件。

笫八条 纸质文书资料记录,是指通过发改机关的各种表

证单书以及外部取得的证据、证明材料等纸质载体”以文字形

式,对发改行政执法事项的过程和结果进行记录。

执法记录仪记录,是指通过为发改人员配各具有录音、录

像、照相等功能的便携式设各,以 音频视频形式,对现场实施

的发改行政执法事项进行过程记录。

信息管理系统记录,是指通过
“
河北省投资项 目在线审批

监管平台
”

信息管理系统和软件,以 电子数据形式,对行政执

法事项的过程和结果进行记录。

第九条 所有发改行政执法事项,都应当按规定采用纸质

文书资料、音像等方式进行记录。

笫十条 对下列现场实施的发改行政执法事项F在按规定

采用纸质文书资料方式进行记录的同时,采用发改执法记录仪

进行实时记录。

(一 )现场查验、调查核实等、△定类、入户类、约谈类



(一 )现场易灭失或事后难以调取的证据。

(二 )当 事人、证人的言行及面貌特征。

(三 )现场与当事人、证人约谈以及询问内容。

(四 )凭证特征。

第十五条 发改人员使用执法记录仪,应 当符合以下规定 :

(一 )在开启执法记录仪摄录时,应 当首先告知当事人。

告知的规范用语是:为 保护您的合法权 f∵|,监督我的执法行为 9

对本次执法事项将全程录音录像。

(二 )在发改行政执法过程中应当言语文明礼貌、行为合

法规范。按照规定出示发改执法证的环节,必须出示发改执法

证。

(三 )执法记录仪记录信患应当 匚上、客观、真实。记录

信息要反映发改执法行为的时问、地点、执法事项、当事人和

相关人员、执法人员、执法过程等。

(四 )在发改办公场所以外实施发改执法行为的,应 当记

录该场所地点的明显标志,如标牌、门脸等;没有明显标志的 ;

应当记录周围标志性建筑或门牌号,并 凵述所到场所的名称。

(五 )发改执法记录仪开始记录后,在 同一执法地点不得

断续记录,不得任意选择取舍或事后补录,不得插入其他画面 ;

发改人员在不同地点、时间,进行同一发改行政执法事项的 ,

可以使用发改执法记录仪断续记录。

第四章 结果管理与使用



笫二十一条 根据需要申请复制相关执法全过程记录信息

的,经发改机关相关主管同意,可复制使用,依法应当保密的

除外。

笫二十二条 涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私的执法

记录信息,应严格按照保密工作的有关规定和权限进行管理。

第五章 监督与考核

第二十三条 应建立发改行政执法全过程记录考核评价制

度”对发改行政执法全过程记录的建立和实施情况纳入绩效考

核。对其中工作合法规范、推行成效显著的给予表彰。

笫二十四条 采取以下方式,对发改行政执法全过程情况

进行监督和考核。

(一 )对纸质文书资料,采取发改执法督察、执法案卷评

查等方式进行抽查。

(二 )对执法记录仪记录的音像资料,通过执法记录仪定

期检查,查询、调阅和回放,监督检Ⅱ|:下 按规定对现场发改

行政执法事项进行全程记录、执法行为是否个法规范。

第六章 附 则

第二十五条 本办法由局法制部门负责仵
’Ⅰ释。 。

第二十八条 本办法自⒛ 17年 7月 1日 实施。

附件:1.发 改行攻许可各程序环 {共亻∷1讠已录方式和规定

2.发 改行政处罚各程丿1亏 环节具体 l己 录方式和规定



保护行政主管部门出具的环境影响评价审批文件、以国有资产

出资的,需 由有关主管部门出具的确认文件、根据有关法律法

规的规定应当提交的其他文件、项 目申请报告、基础信息登记

表等。

3、 招标方案核准

宁晋县建设项目招标方案和不招标申请核准表

(二 )申 请人选择通过网上提出申请的,提供上述文书资

料的电子文本数据。 (信
`弘 管理系统方式记录)

二、受理

对申请人提出的申请,发改机关应当根据不同情形分别作

出以下处理 :

《一》不受理。申请事项属于发改机关管辖范围,但不需

要取得发改行政许可的,应 当即时告知中请人不受理,同 时告

知其解决的途径。 (纸质文书资料 )

(二 )不 予受理。 i冖 请事项依法不属于人发改机关职权范

围的,应 当即时作出不予受理的决定,送达 《发改行政许可不

予受理通知书》,并经申请人在 《送达口讧》签字。 (纸质文

书资料 )

(三)告知补正材料。申请人申请材料存在可以当场更正

的错误的,应 当告 凵并允许申讠山'人 当切史正 申请材料不齐全

或者不符合法定形式的,应 当当场或者在 5日 内一次告知申请



《一)当 场决定。申请人提交的申请材料齐全、符合法定

形式,能够当场作出决定的,应 当当场制作相应表、证、书。

不予发改行政许可的,应 当在书面决定中说明理由,并告知申

请人依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。 (纸质文书资

料 )

(二)法定期限内决定。对不能当场作出决定的,应 当自受

理发改行政许可申请之 日起2日 内 (承诺期限),制作相应表、

证、书。不予发改行政许可的9应 当在书面决定中说明理由,并

告知申请人依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利。2日 内不

能作出决定的,经本发改机关负责人批准,可 以延长5日 ,并制

作 《行政许可决定延期告知书》,将延长期限的理由告知申请人。

但是,法律法规另有规定的,依照其规定。 (纸质文书资料 )

(三 )集体讨论决定。对存在争议或者重大的发改行政许

可事项,应 当以书面形式送交本发改机关法制工作部门进行合

法性审查,签署合法性审查意见后,提交本发改机关集体讨论

决定9形成 《会议纪要 。 (纸质文书资料 :已 录)

五、送达

(一 )直接送达。填制 《送达回证》,将相关表、证、书

送达申请人签收。 (纸质文书资料 )

(二 )留 置送达。填制 《送达回证》 ,丬 `孓 相关文书留在受

送达人的住所,在  送达回证》上记明拒收辛由和 日期”由送



附件 2

发改行政处罚各程序环节具体记录方式和规定

0

一、启动

1、 在发改管理各环节发现发改行政相对人有发改违法行

为,按照法律法规规定需要予以行政处罚的,发改人员应首先

对发改违法基本信息进行登记,填制 《够t升 辶法行为登记表》 ,

记录启动发改行政处罚程序。 (纸质文书资料记录)

2、 相关科室对已有的案源信息经过合理准确的筛选,对有

发改违法嫌疑的,填制 《立案审批表》,经相关主管领导批准

后,进行调查。 (纸质文书资料 )

二、调查

发改人员应当依照法定权限和程序,收集能够证明案件事

实的证据资料。进行检查时不得少于两人,应 当向当事人或者

有关人员出示证件。 (纸埙文书资料记录、音像记录)

1、 需要对被查对象相关人员进行询问的,除在被查对

象生产、经营场所询问外,执法人贞应当制作并送达 《询问通

知书》,在进行询问 (诚查)时 ,应制作 《讠∷问 (调查)笔录》。

2、 执法人员在进行实地调查取证时,应对实地检查情

况予以记录或者说明,制作 《现场笔|t》 、 《勘验笔录》。

3、 执法人员在检查过程中,需 要 :∫t取 I据材料原件的 ,

应制作 《提取证据专用收据》。



(四 )中 止、终止。听证进行过程屮,发生法定情形,需

要中止或终止的,制作 《事项通知书》 (听证中止通知)或者

《事项通知书》 (听证终止通知),送达当事人。 (纸质文书

资料记录)

(五 )延期。当事人未能在提出听证期限内提出听证的 ,

应当提交 《听证延期申请书》及不可扣
′
[力 或其他特殊情况的证

明材料。发改机关驳回申请的,制 作 发改事项通知书》 (不

予受理通知)送达当事人;同 意延期的,制 作 《发改事项通知

书》 (受理通知)送达当事人。 (纸殒文书资料记录)

五、审理

《一)相关科室审理案件

事实清楚、证据确凿、程序合法、it宀i法律、法规、规范

性文件准确的,相 关科室制作 《审理报告》,并提交局审理委

员会审理。 (纸质文书资料 )

(二)局审理委员会审理案件

局审理委员会应做好会议记录,制 作 发改违法案件集体

审理纪要》,如达到发改局重大案件∴∶/Ι ∴ ;1会 审理标准,应

当在内部集体审理程序终结后 5日 内,及 时填制 《重大发改案

件审理提请书》提交案件。 (纸质文书资料)

(三)重 大发改案件审理委员会审u

1.书 面审理。IE大 发改案件审理 ::t个 办公室制作 《重大

发改案件书面审理通知书》,将案件·/△ -′

i`发成员书面审理。



案。 (纸质文书资料记录)

(四 )移送司法。涉及刑事责任的,制作 《案件移送书》 ,

与案卷资料一并移交公安部门。 (纸质文书资料记录)



行政许可案卷目录

序号 许可申请及相关资料、许可文书 页号 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20



行政许可申请材料补正告知书

编号 :

(申请人名称 )∶

__年__月__日 `本机关收到你申请 (行政许可事顼名称 )所送的有关材料后 `依法进

行了审查
`发现你所送的材料不齐全 (或不符台法定形式 )`具体存在问题及需补正的内容如下 :

(经办人视材料中的情况据实详细填写 )

请你依照 (          )第 ~条 第   项〕∴~饮 的规定 `将补正后的材

料送本机关。

特此通知。

(行政机关专用印章 )

__年__月__日

注 :本告知书一式两份 `申请人、受Ξ
∶
叽关各存一份。

话

 
话

人

 
电

 
电

繇

繇

榨



行政许可不予受理决定书

编号 :

(申请人名称 )∶

__年__月__日 `你向我机关提出的 (行政许可事项名称 )申请事项 J经审查 `(根据

不同情况 f应具体填写属于以下n0∶ i∶ l屮怙形 :

1、 该事项依法不需取得行政许可。

2、 该事项依法不属于本行政机关职权范围 `请向 (其他某行政机关名称 )提出行政许可

申请。

3、 (其他不予受理理丨扫)。 )

本机关决定不子受廴。

对本决定不服 `可以白注ⅠJ木决定之日起 6O日内 f依法向 (行政复议机关名称 )申请行

政复议 `也可以在 3个月内依法|句 (人民法院整塑 )捉起行政r讼。

(彡T玫机关专用印章 )

午  用  冂

注 :本决定书一式两份 `申请人、受理机关各存一份。



行政许可延期通知书

编号 :

(申请人名称 )∶

本机关于__年__月__日受理你 (单位 )的 (行政许可事项名称 )申请 `因____

原因 `不能在   日内作出行政许 可决定 `根据 《d|d共 T口国行政许可法》第四十二条之

规定 `经本机关负责人批准 氵决定延长~日 作出行政许可决定。

特此通知。

(行I机氵tPT莛 )

__年__月__日

注 :本通知书一式两份 `申请人、受理机关各存一份。

·

话

人

 
电

繇
 繇



行政许可听证公七

编号 :

__年__月__日 `本叽关受理 (申请人名称 )提出的 (行政许可事项名称 )的申请。依

照 (法律、法规、规章名称规定或因涉及公共利益或因申讠丨1厶、Ι刂害关系人依法要求听证 )`本

机关决定公开举行听证会。

1、 听证时间 :__年__月__口 (公告妊不得~∷
Ι∵ l)

2、 听证地点 :

3、 如法律、法规规章规之文汔行玫许可应当听证或丨J∶ ∷ ∷
⌒"刊益而举行听证事顼 J+应记

载
″
请行政许可申谪人、不|T叮 X系

'丿

、̀
∶
∶(及新问煤休或夂

/ i田∷η关 }艮名中请参加听证会。报

名截止日期为  年  月  日 (应为公告期届满之日起J∴ 5日 )。 申请参加听证的利害关系

人在 10人以上时 J各不同利衤o不刂:|冫t;it人应ˇ民∷r∶ 1 2名代表参加听证 :未推选代表

的 f本机关将采取抽签的方式确定利害关系人的代表参加听订i`并将确定的代表名单向其他利害

关系人公开。
″

特此公告。

(行政机关印章 )

__年__月__日



行政许可听证写△

共  页第  页

听证内容 :

行政许可事项名称 :

听证地点 :

听证主持人 :      听证员 :    记录人 :

听证参加人员基本情况 (包括许可卞查人员、申请人、利:∶

 'I人
、其他参加人等 )∶



准予行政许可决
·
∶书

编号 :

(申请人名称 :)

你 (单位 )于__年__月__日向本行政机关提出 r TI'许可事项名称 )的申请 `本机关

于

一

月__日依法受ⅠΓ̀
三
~$查 `符含法定条亻̄  Ι`根据 《中华人民共和国行政许

可法》第三十八条第冖款、 (专业法律、法规名称 )第~ 
′
仑__款第__顼的规定 `本行政

机关决定准予你 (单位 )行政许可。                  。

本行政机关将于作出本决定之日起  日 (最长 l'!∶ l)内 向你 (单位 )颁发、送达

证件。

(行政机关印章 )

~=年__用__日

注 :本决定书一式两份 `申请人、决定机关各存一份。



准予变更行政许可决定书

编号 :

(申请人名称 :)

0

经审查 `你
(单位 )J二__· 「~~_月 __日 |句本彳了已 /·筵出变更 (行政许叫筝项名称 )

的申请 `符台法定条件、标准。根据 《中华人民共和囤行政y可法》第四十九条、 (专业法律、

法规名称 )第__条第__款第__项的规定 `本行政机关∵;t准予变更。具体变更内容为 :

请你 (单位 )于  亻「 ~_用 __日前 `拮厅I′∶t∷  ~行政许可证件名称  )到本机

关办理变更手续。

(行攻机关E卩亨 )

__年__月__日

注 :本决定书一式两份 `申请人、决定机关各存一份。



∪
准予延续行政许可决定书

编号 :

(申请人名称 :)

经审查 `你
(单位 )∫__亻 「-ˉ_川__日 向本行γ 丨Pr埕出延续 (行政许可事项名称 )

的申请 J符台法定条件、标准 `根据 《中华人民共和国行政许可法》第五十条、 (专业法律、法

规名称 )第__条第__款第__项的规定 `本行政机关决定×t予延续。

0

(行政机关印章 )         。

~廴 J~日

注 :本决定书一式两份 `申请人、决定机关各存—份。



行政许可文书送达目证

编号 :

许可事项
0

受送达人 送认地厂̀
氡

送达人 送达日朔

送达文件名称 送达文件文号

送  达 方 式

收件人签字或火11革

代收人及代收原因

备注 :



顺
序
号

文 号 责任者 题   名
日

·期

页

号

备

注

’

~

3

4

5

6

7

8

9

10



案 由 g

时 间:     年_」 J__日 __点~分至~}~分 。

地 点 :

被调查 (询 问)人 : 性另ll~I亻 {∶

il勹~位
:

联系电话 :

调 查 (询 问)人及执法讠F编 号 :

记 录 :

调查 (询 问)笔录上述内空,记录属塞

被调查 (询 问)人签字:                年  月  日

调查 (询 问)人签字:                年  月  日

记录人签字:              ~       年  月  日

住 址

记录人 :



时 间:~年 ~月 ~Ⅰ 丨_时 ~分至_时 ~分

地 点 g

陈述 (申 辩 )人 : 身份证号 :

工作单位 : 电话 :

住址 : 邮编 :

与本案关系 :

记录人:~ J~作单位 :

陈述 (申 辩)的 目的:

陈述 (申 辩 )的事实和理 1|丨 :

土坐笠丞上述血容,∷ⅡI刂 实。”

陈述 (申辩 )人签字:       E录 人昼 ~

第 页 共 页



行政处罚听证〃i÷∶||书
宁发改罚听告字 【201】 第 号



听 证 笔 录

案由 :

时问:~年~月 ~日~时~分至~时~分

地点:~听证方式 :

听证申请人:~法定代表人 (负 责人):~性 别 :

I作单位:~职务或职业:~身份证号:

住址 (住所):_邮 编:~电话 :

委托代理人:~性别:~身份证 号:

I作单位:~职务:~电讠占:

委托代理人:_Jl+~别 :~封份证号 :

工作单位:~职务:_电话 :

其他参加人 :

案件调查人:~工作单位及职务 :

案件调杳人:~工作单位及职务 :

听证主持人:~听证员:_记录人:             °

T作单位 :

听证笔录 (正文):

L述听证笔录内容己阅,记录属实。
”

听证申请人 (签名或盖章):~年 ~月~日

委托代理人 (签名或盖革):~、 ~年~月_日

其他参加人 (签名或盖章):~年 ~月~日

案件调查人 (签名或盖章):~、 ~年~月~日

听证主持人 (签名或盖章):_午 ~月~日

听证员 (签名或盖章):_年 ~_月 ~~日

记录人 (签名或盖章):~_年~月 ~日



行政处罚决定书
广
i发

改罚字 [201]第



案件处理内部审批表

请

项

申

事
文 u

纫订1少

案 由 1f汇 :裹 日丿凋

当

事

人

情

况

公

民

姓

名

L
 

刂

仁

另

职

业
身份证号

码

单位

单

位

名称
泫定代表人 (负

贲人)姓名

地 址 联系方式

简要案

情及申

请理由

依据和

内 容

承办人

意 见
签名或 拚r二 :    刂Ⅱ、法讪|∶ 纺 1J^:

年 月 日

承办

机构

意见 瓮
·

?!lk iⅡ
·
∷
′
i: 年 F

制

构

核

见

法

机

审

意 匚
μ

行政机

关负责

人审批

意 见 年 月 日

o



案 由 案件来源

当事人

名称/姓名
法定代表人
(负责人 )

工作单位 ]1(务 或职业

发案时间 年 月 日 发案地

立案时间 年 月 H

行政处罚
决定书文号

简要案情及

查处经过

处

容

政

内

行

罚

处罚执行方

式及罚没财

物的处置

情  况

人

见

办承

意

机

见

办

意

承

构

行政机关负

责人审批

意  见
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凵

胭

岷
<
葵

诛
崇
丰
扯

〓
乔
凵
胭

葵

谂
睽
丰
怔

韬
权
翠
烛

剖
驷
亻
当
伽
妲
剁

抹
.
羽

叶
举
帙
甲
於
坏
≤

古
Ⅸ
帙
甲
巡
懒

〓趄
只
刚

剿
奕
欺
烬
忠

.
樊

鉴
胂
涨

口
苄
督
妲
钟
果
底
ˇ
甏
郯

卖
巡
咻
叩

爿
抑
爿
妇

'
氓

极
扯
阝
架
双
岳
咪
羽
〓
帝
珈
州
督
专
赆
憨
川
回

'
年

氓
桠
爿
树
g
咪

扭
〓
帚
驷
州
督
专
乘
累
灬
祭

'
如

驿
挫
怔
皿
肾

〓粼

奎
炯
扯

'
∞

〓年
器
吲
旧
年
茁
哪
以
K
筲

哪
以

〓郦
奎
刚
以

'
㈧

〓照

尿
粼
喵
胆

犭
咻
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钼

盅

粼
岷
埝

长
窬
喵
叩
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帙
甲
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忠

熙
垤
喵
叩

涨
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耀
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卟
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㈧
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粼
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宁晋县发展改革局

执法记录仪管理办法 (试行 )

第一章 总 贝刂

第一条 为进一步规范发改执法管理行为,维护当事人

和发改执法管理人员的合法权益,确保发改执法记录仪在发

改执法管理工作中的使用效能,结合发改执法管理工作实

际,制定本办法。

第二条 本办法所称发改执法记录仪,是指具有录音、

录像、照相等功能,用 于记录发改执法管理过程的便携式设

各。

本办法所称当事人,是指发改执法管理相对人、举报人、

证人等与发改执法管理事项有关的人员。

本办法所称发改执法管理人员是指依照法定职权和程

序,对执法管理相对人实施管理行为的发改机关工作人员。

第三条 根据工作需要,为 发改执法科室配备发改执法

记录仪。

第四条 局法制科负责组织发改执法管理人员就发改执

法记录仪的使用及管理进行培训。

第五条 发改执法记录仪为发改执法管理工作专用,严

禁私自使用和外借。

第二章 使用
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大类。

第一类 确定类。即对确定履行执法管理行为进行记录。

该类别应当记录执法管理行为的发生,要求与执法管理行为

同步记录,记录过程应当从进入或接近管理相对人生产经营

场所前开始,至告知该类事项完毕后结束。记录内容应当包

括确认发改执法管理行为的地点、时间、告知事项、执法人

员等。

第二类 入户类。即对入户进行实地核查的执法管理行

为进行记录。该类别应当记录与发改执法管理行为相关的事

项,要求与执法管理行为同步记录,记录过程应当从进入或

接近管理相对人生产经营场所前开始,至该类执法管理行为

执行完毕后结束。记录内容就包括反映发改执法管理行为的

地点、时间、执法事项、参与人员、实地核查过程等。

第三类 约谈类。即对管理相对人进行问询约谈的执法

管理行为进行记录。该类别应当记录问询约谈全过程,要求

与执法管理行为同步记录,记录过程应当从进入问询约谈场

所前开始,至离开问询约谈场所后结束。记录内容应当包括

反映与当事人接触的地点、时间、执法事项、参与人员、约

谈过程等。

第四类 场景类。即对某一个执法管理场景进行记录。

该类别应当记录执法管理场景全过程,要求与执法管理行为

同步记录,记录过程应当从进入特定场所前或执法管理场景
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(三 )情况紧急,不能进行执法记录的 ;

(四 )因 客观原因无法进行执法记录的。

第三章 管理

第十七条 由各相关科室建立登记制度,对所记录的相

关视频影像资料进行管理,各相关科室指定的专人负责,应

当在执法管理活动结束后 24小 时内将执法记录进行导出,

导出后形成建立相应工作台账,实行台账式管理。

第十八条 由各科室指定专人负责本科室执法记录仪的

日常维护,要 求按照规定做好发改执法记录仪的保管和养

护,避免因使用不当造成发改执法记录仪的损坏,并确保发

改执法记录仪电量充足,正常使用,对 电量不足的及时充电。

第十九条 发改执法记录仪因故障或损坏不能使用的 ,

相关科室应当及时联系局法制科安排维修。

第二十条 发改执法管理人员可以查询本人发改执法管

理活动的信息资料;其他发改人员因工作需要查阅执法记录

的,须提交书面申请,注明申请事由、事项、时间、申请人 ,

经相关科室领导批准后,方可查阅。

第二十一条 发改执法记录保存期限不少于 2年。

第二十五条 有下列情形之一,经各相关科室主管领导

批准,应 当采取刻录光盘、使用移动储存介质等方式,由 局

法制科长期保存发改执法记录 :
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动 ;

(四 )利 用执法记录仪记录与发改执法管理无关的活

(五 )故意毁坏执法记录仪或者存储设各 ;

(六 )外借或拆卸发改执法记录仪 ;

(七 )其他违反本办法的行为。

第五章 附则

第二十九条 本办法由局法制科负责解释。

第三十条 本办法自公布之日起执行。
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第六条 动态记录即通过执法记录仪对 日常发改执法检

查、调查取证、询问当事人、文书送达、行政听证等行政执

法活动进行记录,即录像、录音、照片等影像资料。

第三章 记录设备使用和管理

第七条 建立影像资料管理制度,按照发改执法单位名

称、发改执法记录设各编号、发改执法人员信息、案由及案

件当事人等项目分类存储,严格管理。

第八条 发改行政执法人员在查处违法行为、处理违法

案件时,在条件允许的情况下,应 当佩戴、使用执法记录仪

进行全程录音录像,客观、真实地记录执法工作情况及相关

证据;受客观条件限制,无法全程录音录像的,应 当对重要

环节使用照相机、摄像机等记录设备进行录音录像,并做好

执法文书记录。

第九条 各发改执法单位要定期做好执法记录设各的维

护和保养,保持设备整洁、性能良好。在进行执法记录时,

应当及时检查执法记录设各的电池容量、内存空间,保证执

法记录设各正常使用。

第四章 管理与使用

第十六条 除法律、法规和规章以及省、市发改委另有

规定的外,各级发改机关应当在发改行政执法事项办理完毕

之 日起 3o日 内,将形成的全部纸质文书资料归集制成归档

资料或案卷,并按照档案管理的要求归档保存。
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第二十二条 涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私的执

法记录信息,应严格按照保密工作的有关规定和权限进行管

理。

第五章 监督与考核

第二十三条 应建立发改行政执法全过程记录考核评

价制度,对发改行政执法全过程记录的建立和实施情况纳入

绩效考核。对其中工作合法规范、推行成效显著的给予表彰。

第二十四条 采取以下方式,对发改行政执法全过程情

况进行监督和考核。

(一 )对纸质文书资料,采取发改执法督察、执法案卷

评查等方式进行牡查。

(二 )对执法记录仪记录的音像资料,通过执法记录仪

定期检查,查询、调阅和回放,监督检查是否按规定对现场

发改行政执法事项进行全程记录、执法行为是否合法规范。

第六章 附则

第十五条 本制度自⒛17年 7月 1日 起施行。
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第二十二条 涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私的执

法记录信息,应严格按照保密工作的有关规定和权限进行管

理。

第五章 监督与考核

第二十三条 应建立发改行政执法全过程记录考核评

价制度,对发改行政执法全过程记录的建立和实施情况纳入

绩效考核。对其中工作合法规范、推行成效显著的给予表彰。

第二十四条 采取以下方式,对发改行政执法全过程情

况进行监督和考核。

(一 )对纸质文书资料,采取发改执法督察、执法案卷

评查等方式进行抽查。

(二 )对执法记录仪记录的音像资料,通过执法记录仪

定期检查,查询、调阅和回放,监督检查是否按规定对现场

发改行政执法事项进行全程记录、执法行为是否合法规范。

第六章 附则

第十五条 本制度自⒛17年 7月 1日 起施行。
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宁发改 (⒛ 17〕 61号

宁晋县发展改革局

关于印发宁晋县发展改革局重大法制审核

等文件的通知

各相关科室及局属股级事业单位 :

《宁晋县发展改革局重大法制审核实施办法》等文件已

经局党组同意,现予以印发,请遵照执行。



1万元以上,对法人或者其他组织处以罚款和没收违法所得

及没收非法财物 10万元以上 ;

(五 )法律、法规规定的其他重大行政处罚事项。

第六条 本办法规定的重大行政许可是指 :

其他法律、法规、规章规定实施发展改革许可应当听证

的事项,或者发展改革部门认为需要听证的涉及重大公共利

益的发改行政许可事项。

第七条 行政执法部门作出的重大行政执法决定,应 当

在作出重大行政执法决定事先告知书前,由 相关承办机构经

主管领导同意,报送局法制科进行法制审核,然后由主管法

制审核领导签署意见后,做出重大行政执法决定。

需要征求局内其他科室、局属单位或者其他部门意见

的,承办机构应当在送审前征求意见。承办机构应当预留法

制审核合理时间。

未经法制审核或者审核未通过的,不得作出决定。情况

紧急,需要当场实施重大行政强制措施的,应 当按相关规定

补办审核手续。

第八条 承办机构在送审时应当提交以下材料 :

(一 )重大行政执法决定的调查报告 ;

(二 )重大行政执法决定建议或者意见及其情况说明;

(三 )重大行政执法决定书代拟稿 ;

(四 )相关证据材料 ;



(三 )主要事实是否清楚、证据是否确凿、充分 ;

(四 )适用法律、法规、规章是否准确 ;

(五 )执行裁量基准是否适当;

(六 )程序是否合法 ;

(七 )行政执法文书是否规范、齐备 ;

(八 )是否有超越职权范围或者滥用职权的情形 ;

(九 )违法行为是否涉嫌犯罪需要移送司法机关 ;

(十 )其他需要审核的内容。

第十二条 审核机构认为有必要的,可 以调阅行政执法

案卷和其他有关材料,也可以向当事人进行调查,有关单位

和个人应当予以协助配合,不得拒绝。

第十三条 重大行政执法决定法制审核,经审查发现违

法或者不当的,应 当提出书面意见,并按下列办法处理 :

(一 )事实清楚、证据确凿、定性准确、程序合法的 ,

提出同意的意见 ;

(二 )主要事实不清、证据不足的,提 出继续调查或者

不予作出行政执法决定的建议 ;

(三 )定性不准、适用法律不准确和裁量基准不当的 ,

提出变更意见 ;

(四 )程序不合法、执法文书不规范的,提 出纠正意见 ;

(五 )超出职权范围或者涉嫌犯罪的,提 出移送意见。

对继续调查和纠正的,由 承办机构调查、纠正后重新送



执法决

定名称

执法决

定时间

执法决

定事由

执法决定简

要内容

所依据的法

律法规条款

作出执法决

定处室 (单

位)意见

审批和集体

讨论情况

单位主管负

责人意见

重大行政执法决定申报表

填报科室或单位: (盖章)                填报时间:年  月  日

填表人 : 审核人 :

7



宁晋发展改革局

法律顾问和公职律师工作制度

第一条 为加强和规范我局法律顾问和公职律师工作 ,

推进依法行政,建设法治政府,根据 《中共河北省委办公厅

河北省人民政府办公厅关于推行法律顾问制度和公职律师

公司律师制度的实施意见》等有关规定,结合我局实际,制

定本规定。

第二条 要积极推行法律顾问和公职律师制度,充分发

挥法律顾问和公职律师在发展改革法制建设中的法治保障

作用。

第三条 法律顾问和公职律师工作应当坚持忠于事实

和法律,以事前防范和事中控制法律风险为主,以事后法律

补救为辅的原则,加强重大决策和重要文件的合法性审查 ,

切实维护发改部门和社会公共利益。

第四条 建立以局法制科人员为主体,聘请专家、律师

参加的法律顾问队伍。具体承担下列工作职责 :

(一 )法律顾问和公职律师制度的建立、完善和组织实

施 ;

(二 )负责法律顾问和公职律师的日常业务管理,组织

法律顾问和公职律师开展工作,协调解决工作中出现的矛盾

和问题 ;

(三 )处理我局法律事务并提供法律服务,以及局领导



第六条 由局法制科会同厅财务、人事部门,坚持公开、

公平、公正的原则,采取符合规定的方式与程序遴选。

第七条 受聘律师作为我局的法律顾问,负责在合同期

内为我局提供本规定及合同规定的综合性法律服务。

第八条 受聘律师应当学习发展改革法律、法规和政

策,加强对其工作的考核和评价。

第九条 受聘律师事应当建立工作日志,对我局交办或

委托的法律事务及其办理过程、处理意见、办理结果等予以

详细记录,每年年底向我局报告本年度履职情况。

第十条 法律顾问应当具备下列条件 :

(一 )忠于宪法,遵守法律,政治素质高,拥护党的理

论和路线、方针、政策,一般应当是中国共产党党员;

(二 )具有良好的职业道德和社会责任感 ;

(三 )具有法学专业本科以上学历和 5年 以上律师执业

经验 ;

(四 )熟 悉发展改革法律、法规和其他相关法律、法规 ,

有较强的解决实际问题的能力,有足够时间和精力履行职

责;

(五 )未受到司法行政机关的行政处罚、律师协会的行

业处分以及刑事处罚。

第十一条 法律顾问在履行职责期间享有下列权利 :

(一 )依据事实和法律,独立自主提出法律意见和建议 ;

(二 )根据工作需要或者我局授权查阅相关资料 ;



(三 )受到司法行政机关行政处罚或者律师协会行业处

分的;

(四 )被依法追究刑事责任的 ;

(五 )因 其他重大事由需要解聘的。

第十四条 局机关具有法律职业资格或者律师资格的

正式工作人员,经我局同意后,可 以向司法行政机关申请颁

发公职律师证书。

第十五条 公职律师履行法律顾问承担的职责,可 以受

我局委托,代表我局从事律师法律服务。

第十六条 公职律师不得从事有偿法律服务,不得在律

师事务所等法律服务机构兼职,不得以律师身份办理我局以

外的诉讼或者非诉讼法律事务。

第十七条 我局按照以下要求,充分发挥法律顾问、公

职律师的作用 :

(一 )讨论、决定重大事项之前,应 当听取法律顾问、

公职律师的法律意见 ;

(二 )起草、论证规范性文件送审稿,应 当请法律顾问、

公职律师参加,或者听取其法律意见 ;

依照有关规定应当听取法律顾问、公职律师的法律意见

而未听取的事项,或者法律顾问、公职律师认为不合法、不

合规的事项,不得提交讨论、做出决定。

对应当听取法律顾问、公职律师的法律意见而未听取 ,

应当请法律顾问、公职律师参加而未落实,应 当采纳法律顾
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