宁城管字[2017]9号

宁晋县城管局
推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度

工作实施方案
按照宁晋县人民政府关于印发《宁晋县推行行政执法公示制度、执法全过程记录制度、重大执法决定法制审核制度工作实施方案》的要求，为贯彻落实国家、省、市关于推行行政执法公示制度、执法全过程记录制度、重大执法决定法制审核制度等三项制度试点工作的通知精神，确保如期、高质量完成省市县部署的工作任务，结合我局实际情况，制定本实施方案。

一、总体要求
行政执法公示制度、行政执法全过程记录制度、重大执法决定法制审核制度（以下统称“三项制度”）是党的十八届四中全会部署的重要改革任务。各行政执法部门要以依法有序、科学规范、便捷高效为原则，紧密联系实际，突出问题导向，全面推行“三项制度”，着力解决行政执法中存在的各类问题，促进严格规范公正文明执法，保障和监督行政机关有效履行职责，切实维护人民群众合法权益。
二、任务目标
2017年10月底前，我局各一线执法科室在行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收四类行政执法行为过程中，全面推行三项制度。
（一）行政执法公示制度。我局各行政执法科室要建立健全行政执法的事前、事中、事后公开机制，通过局内电子屏、户外宣传栏、办事大厅和微信公众号等载体，依法及时向社会公开有关行政执法信息。执法人员在执法过程中，要主动表明身份、出具文书、做好说明。推动行政执法决定公开的范围、内容、方式、时限和程序，完善公开信息的审核、纠错和监督机制。
（二）执法全过程记录制度。我局各一线执法科室要通过文字、音像等方式，对立案、调查、取证、审查、决定、送达、执行等行政执法活动进行记录并归档，实现行政执法行为的全过程留痕和可回溯管理。
（三）重大执法决定法制审核制度。各一线执法科室作出重大执法决定前，须进行法制审核，未经法制审核或审核未通过的，不得作出决定，确保每项重大执法决定都合法适当，守住法律底线。
三、实施步骤
(一)安排部署阶段（2017年4月）
1.制定方案。2017年4月下旬下发我局实施方案，各一线执法科室要按照县政府通知和局方案的要求，结合各科室实际，研究制定本科室具体工作方案。
2.业务培训。局法规股结合省、市培训安排和县政府要求，适时组织我局行政执法人员进行三项制度和各相关的法律法规进行培训，提高行政执法人员的执法能力和水平。
（二）补充完善制度阶段（2017年5月-6月）
1.迅速对接。凡本方案中要求各执法科室需要制定或修订的各项制度、清单、服务指南、流程图等制度文件，各执法科室要迅速与省、市相关部门或较先进的兄弟县市同级部门对接，我局基础制度建设要在2017年5月底前完成。
2.编辑成册。局法规股、办公室要加强对有关制度制定工作的指导。各行政执法部门要将有关制度编辑形成执法工作手册。
（三）全面实施阶段（2017年7月开始）
1.立即实施。各执法科室要狠抓工作落实，我局的 “三项制度”相关制度文件出台或修订后，随即落实。
2.监督检查。我局法规股、督查队将适时组织“三项制度”专项监督检查，定时通报整改，并启动问责。
3.提炼经验。各执法科室要根据工作实际，突出问题导向，总结形成不同层级、不同类别、不同侧重的可复制、可推广经验。典型经验和重大问题要及时向局主管领导报告。
（四）总结验收阶段（2017年10月-11月）
1.总结报告。各执法科室要对本科室推行“三项制度”工作情况组织自查，于2017年10月18日前将推行“三项制度”工作总结报送局法规股。
2.组织验收。2017年10月下旬，局法规股、办公室对各执法科室工作进行验收，形成推行“三项制度”工作报告，按规定报县政府。
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