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本级批办





领导交办





立案





立案具备的条件（1）有明确的土地违法行为人（2）有违反土地管理法律法规的实施（3）依照土地管理法律法规定应当追究法律责任（4）属于本级土地行政主管部门管辖和职责范围





调查取证





指派办案人员（至少两名）、调查取证、办案人员要全面、客观、公正的调查案件涉及的人和事，广泛收集证据。制作《土地违法案件询问笔录》《土地违法案件现场勘验笔录》。提出《土地违法案件调查报告》附有关证据报执法监察机构负责人审查，如确定土地违法事实基本查明，经土地行政主管部门集体研究，分别以下五种情况予以处理。（1）认定举报不实或者证据不足，未发现违法事实的，发出《撤销立案通知书》，立案予以撤销；（2）认真违法事实清楚，证据确凿的，在告知当事人后，依法作出行政处罚，发出《土地违法案件行政处罚决定书》，送达当事人；（3）认定当事人拒绝、阻碍测绘管理人员依法执行职务的，应提请公安机关处理；（4）认定国家工作人员违法，应当依法给予行政处分的，填写《土地违法案件行政处分建议书》移送有关行政监察机关处理；（5）认定违法行为违反《刑法》有关规定犯罪的，移送司法机关依法追究刑事责任。














上级转办





听证告知书





将作出处罚决定和事实理由和根据告知当事人；听取当事人陈述和申辩。发送《土地行政处罚告知书》要求听证的：需在接到本告知书三日内提出，预期不提出的视为放弃听证权利。
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